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TAŞINIR KAYIT KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ LOJMAN 

TAHSİS SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

                  

 

          

 

SORUMLU

LAR 
İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN 

/ KAYIT 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 

Üniversitemiz tüm birimlerindeki personelin, 
Konut Tahsis Talep Beyannameleri ile 
müracaatı 

 

ÜBYS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
 

23.09.1984 tarih ve 18524 sayılı resmi gazetede 
yayımlanan kamu konutları yönetmeliğinin "Konut 
Tahsis Talebi ve Değerlendirilmesi" başlıklı Madde-
14 " …Bu birim beyannameleri Mal Bildiriminde 
Bulunulması Hakkında Yönetmelik uyarınca verilen 
mal bildirimleriyle karşılaştırılması için mal 
bildirimlerinin verileceği mercilere 
gönderir.(Değişik cümle: 1/5/2002-2002/4133 
K.)…" maddesi 

ÜBYS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
 

23.09.1984 tarih ve 18524 sayılı resmi gazetede 
yayımlanan kamu konutları yönetmeliğinin 4 sayılı 
cetveline göre puanlama yapılır. 

ÜBYS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
 

Komisyon aldığı kararları uygulanması 

için Başkalığımıza gönderir. 

 
Konut Tahsis 

Komisyonu 
Konut tahsis edilmeyen personeller o yıl 

içindeki diğer komisyonlarda tekrar 

değerlendirmeye alınır. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
 

23.09.1984 tarih ve 18524 sayılı resmi gazetede 
yayımlanan kamu konutları yönetmeliğinin 
Madde 16 – Yetkili makamın veya ilgili konut 
dağıtım komisyonunun konut tahsis kararı, 
tahsisin yapıldığı tarihten itibaren en geç on gün 
içinde, görevli birim tarafından bir yazı ile konut 
tahsis edilen personele bildirilir. 

ÜBYS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
 

23.09.1984 tarih ve 18524 sayılı resmi gazetede 
yayımlanan kamu konutları yönetmeliğinin Madde 
16. Maddesi "...Konutlar, konut yönetimine yetkili 
birimce, bir örneği ek (6) da gösterilen "Kamu 
Konutları Giriş Tutanağı" düzenlenerek teslim 
edilir. Bu tutanakların aslı konut tahsis dosyasında 
saklanır ve bir örneği de kiracıya verilir. Tutanağa, 
konutta bulunan demirbaş eşya ve mefruşatın ek 
(7) deki örneğine göre, hazırlanan bir listesi 
eklenir." 

ÜBYS 

SORUMLU

LAR 
İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN 

/ KAYIT 

Konut Tahsis Talep Beyannamelerinin 
Başkanlığımıza ÜBYS üzerinden gelişi 

 

Konut başvurusu yapan personelin doldurmuş olduğu 
Kamu Konutları Tahsis ve Talep Beyannamesindeki 

bilgilerin (mal bildirimi, kamuda geçen hizmet yılı ve 
disiplin cezaları) doğruluğunun tespiti için Personel 

Daire Başkanlığına bildirilmesi. 

Personel Daire Başkanlığından gelen konut başvurusu 
yapan personelin özlük bilgileri ile Konut Tahsis Talep 
Beyannamesinde bilgilerin karşılaştırılarak 
doğruluğunun tespiti yapılır. Doğrulanan bilgilere göre 
puanlama listesi ve boş konutların listesi Konut Tahsis 
Komisyonu Başkanlığına Bildirilir. 

Komisyonda 
personele konut 
tahsis edildi mi ? 

Hayır 

 
Evet 

Konut Tahsisi yapılan personele 
bildiriminin yapılması 

Konut tahsisi yapılan personele 
konutun teslim edilmesi 
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TAŞINIR KAYIT KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ LOJMAN 

TAHSİS SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

                      

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

 23.09.1984 tarih ve 18524 sayılı resmi gazetede 
yayımlanan kamu konutları yönetmeliğinin Madde 
33  "...Konutları boşaltanlar, konutu ve anahtarını 
bir örneği ek (8) de gösterilen "Kamu Konutlarını 
Geri Alma Tutanağı" düzenlemek suretiyle ilgili 
birime teslim etmek zorundadır. Teslim sırasında 
konutta bulunan demirbaş eşya ve mefruşat listesi 
idarece kontrol edilir ve noksansız teslim alınır." 

 

ÜBYS 
Konuttan ayrılış. 

 


